Методические рекомендации по содержательному наполнению
школьных Интернет-ресурсов
1. Перечень нормативных правовых документов, регламентирующих размещение информации на официальном сайте общеобразовательных учреждений

1.1. Методические рекомендации по содержательному наполнению официальных сайтов общеобразовательных учреждений (далее – ООУ) Вологодской области разработаны в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:

· Закон РФ от 10 июля 1992 года № 3266-1 (ред. от 10 июля 2012 года) «Об образовании»;

· Федеральный закон от 12 января 1996 года № 7-ФЗ (ред. от 16 ноября 2011 года) «О некоммерческих организациях»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 18 апреля 2012 года № 343 «Об утверждении Правил размещения в сети Интернет и обновления информации об образовательном учреждении»;

· Приказ Департамента образования Вологодской области от 24 августа 2012 года № 1684 «Об утверждении Положения о смотре-конкурсе сайтов общеобразовательных учреждений «Открытая школа».
1.2. Также при подготовке рекомендаций использован проект приказа Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки «Об утверждении требований к структуре официального сайта образовательного учреждения в сети Интернет и формату представления на нем информации об образовательном учреждении».
2. Требования к структуре официального сайта ООУ
2.1. В соответствии с вышеперечисленными нормативными правовыми документами обязательными элементами структуры официального сайта ООУ являются следующие разделы и подразделы:
· Раздел «Новости».
· Раздел «Сведения об образовательном учреждении» (подразделы: Основные сведения, Структурные подразделения, Лицензия и аккредитация, Образовательные программы, Образовательные стандарты, Педагогический состав, Материально-техническое обеспечение, Электронные образовательные ресурсы, Научно-исследовательская деятельность, Сведения о приеме, Стипендии и материальная поддержка, Финансово-хозяйственная деятельность).
· Раздел «Документы».
· Раздел «Информация для родителей» (подразделы: Родительский комитет, Прочая информация).
· Раздел «Образовательные достижения» (подразделы: Учебные достижения, Внеучебные достижения).
· Раздел «Государственная (итоговая) аттестация» (подразделы: ЕГЭ, ГИА-9).
· Раздел «Информационные ресурсы».
· Раздел «Гостевая книга».
2.2. Требования к размещению информации на разделах официального сайта ООУ представлены в таблице 1. Образец наполнения расположен в сети Интернет по адресу http://openschool.edu35.ru.

2.3. В случае невозможности размещения требуемой информации в связи с отсутствием данного направления в деятельности ООУ данная ситуация указывается в соответствующем разделе сайта.
2.4. ООУ может дополнять структуру официального сайта разделами и подразделами по собственному усмотрению.
3. Требования к функционированию официального сайта ООУ
3.1. Содержание сайта должно соответствовать требованиям нормативных документов (см. п. 1.1). Кроме обязательной информации на сайте могут содержаться иные сведения о деятельности школы, материалы и фотографии из жизни ООУ.
3.2. Все разделы официального сайта должны быть активны. При этом на нем отсутствуют ссылки на неработающие и запрещенные Интернет-ресурсы.

3.3. Официальный сайт ООУ должен обладать удобной для пользователя навигацией (легкий и быстрый поиск нужной информации, представлены все рекомендованные разделы).
3.4. Информация на официальном сайте ООУ должна регулярно (не реже раза в неделю) обновляться, неактуальные сведения, документы и новости – находиться в архиве. В случае внесения изменений в материалы, подлежащие обязательному размещению, они должны быть обновлены в течение тридцати дней.
3.5. Информация на официальном сайте должна соответствовать правилам и нормам русского языка.
4. Требования к содержательному наполнению официального сайта ООУ
4.1. Требования к размещению документов на официальном сайте ООУ:

4.1.1. Документ должен находиться на соответствующем разделе сайта. К нему необходимо обеспечить быстрый доступ. Название документа позволяет идентифицировать его содержание. Форматы файлов позволяют их открывать в любой операционной системе (*doc).
4.1.2. Содержание документа соответствует его названию и назначению. Текст должен быть читаем и хорошо различим. Содержание документа не противоречит другим документам, размещенным на сайте.
4.1.3. Размещенные документы должны быть действующими и соответствовать правилам и нормам русского языка.

4.2. Требования к размещению информации на официальном сайте ООУ:
4.2.1. Информация на официальном сайте ООУ должна находиться на соответствующем разделе. К ней обеспечивается быстрый доступ.
4.2.2. Размещенная информация должна быть наиболее полной, читаемой, четко структурированной.
4.2.3. Информация должна соответствовать действительности, а также правилам и нормам русского языка.

4.3. Требования к размещению рабочих ссылок на официальном сайте ООУ:

4.3.1. Ссылки должны быть расположены в соответствующем разделе или представлены на главной странице официального сайта ООУ в виде баннеров.
4.3.2. На сайте необходимо размещать работающие ссылки, которые должны открывать главную страницу соответствующего сайта.

4.4. Требования к размещению новостей на официальном сайте ООУ:

4.4.1. Информация должна находиться на соответствующем разделе сайта, иметь название, позволяющее идентифицировать ее содержание. Также на сайте обеспечивается возможность осуществлять поиск и сортировку новостей по дате, названию и т.п.
4.4.2. Содержание информации должно соответствовать названию и назначению новости.
4.4.3. Обновление новостей должно осуществляться не реже одного раза в неделю. Текст документа оформляется в соответствии с правилами и нормами русского языка.

4.5. Требования к администрированию раздела «Гостевая книга»:

4.5.1. Структура «гостевой книги» должна иметь интуитивно-понятный интерфейс.
4.5.2. Тематика записей должна соответствовать целям образовательной деятельности ООУ.
4.5.3. В разделе должна обеспечиваться своевременность ответов администраторов на возникающие вопросы.
4.5.4. Ответы администраторов должны соответствовать правилам и нормам русского языка.

Таблица 1
Схема размещения информации на сайтах общеобразовательных учреждений Вологодской области
	№ п/п
	Раздел / подраздел сайта
	Размещаемые материалы
	Формат размещаемого материала
	Примечание

	1. 
	Новости
	Новости
	HTML-страница / ссылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	

	2. 
	Сведения об образовательном учреждении / Основные сведения
	Об истории ООУ
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	С указанием даты создания ООУ

	3. 
	Сведения об образовательном учреждении / Основные сведения
	Общие сведения об ООУ
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Указываются фамилия, имя, отчество руководителя ООУ, место нахождения ООУ, график работы ООУ, телефон для справок ООУ, адрес электронной почты ООУ

	4. 
	Сведения об образовательном учреждении / Основные сведения
	Сведения об учредителе ООУ
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Указываются наименование или фамилии, имена, отчества учредителей ООУ, место нахождения учредителей, график работы учредителей, справочные телефоны учредителей, адрес сайта учредителей в сети Интернет, адрес электронной почты учредителей

	5. 
	Сведения об образовательном учреждении / Основные сведения
	Порядок оказания платных образовательных услуг
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Создается ссылка «Платные образовательные услуги», раскрывающая ссылки на порядок оказания платных образовательных услуг, перечень платных образовательных услуг, их стоимость, образец договора об оказании платных услуг.

В случае отсутствия размещается надпись «Платные образовательные услуги не предоставляются».
Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	6. 
	Сведения об образовательном учреждении / Основные сведения
	Отчет о результатах самообследования деятельности образовательного учреждения в 2011-2012 учебном году
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Дополнительно могут быть размещены сведения о проведенных проверках и их результатах, о продолжении деятельности в 2012-2013 учебном году
Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	7. 
	Сведения об образовательном учреждении / Основные сведения
	Публичный отчет о деятельности ООУ в 2011-2012 учебном году
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	8. 
	Сведения об образовательном учреждении / Структурные подразделения
	О структурных подразделениях ООУ
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Указываются наименование структурного подразделения, включая филиалы и представительства, фамилии, имена, отчества, должности руководителей подразделения, место нахождения подразделения, график работы подразделения, справочные телефоны подразделения, адреса сайтов подразделения в сети Интернет, адреса электронной почты подразделения, копии положений о структурных подразделениях

Указывается информация о структуре управления ООУ

	9. 
	Сведения об образовательном учреждении / Лицензия и аккредитация
	Лицензия (с приложениями)
	Cсылка на PDF-документ
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	10. 
	Сведения об образовательном учреждении / Лицензия и аккредитация
	Свидетельство о государственной аккредитации
	Cсылка на PDF-документ
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	11. 
	Сведения об образовательном учреждении / Образовательные программы
	О реализуемых основных образовательных программах
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	С указанием численности лиц, обучающихся за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения

	12. 
	Сведения об образовательном учреждении / Образовательные программы
	О реализуемых дополнительных образовательных программах
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	С указанием численности лиц, обучающихся за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения

	13. 
	Сведения об образовательном учреждении / Образовательные программы
	Образовательная программа НОО
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Разработана в соответствии с ФГОС, утверждена приказом руководителя ООУ
Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	14. 
	Сведения об образовательном учреждении / Образовательные программы
	Образовательная программа для всех ступеней обучения
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Утверждена приказом руководителя ООУ
Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	15. 
	Сведения об образовательном учреждении / Образовательные стандарты
	Образовательные стандарты
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Для начальной и основной ступени обучения размещаются стандарты нового поколения 

	16. 
	Сведения об образовательном учреждении / Педагогический состав
	О персональном составе педагогических работников
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Указываются фамилии, имена, отчества работников; занимаемые работниками должности; уровень образования и квалификация работника; наличие ученой степени / ученого звания у работников ООУ

	17. 
	Сведения об образовательном учреждении / Материально-техническое обеспечение
	О материально-техническом обеспечении и об оснащенности образовательного процесса (в том числе о наличии библиотеки, общежитий, спортивных сооружений, об условиях питания, медицинского обслуживания, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям)
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Размещается информация в табличной форме по каждому объекту с указанием перечня зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, используемых для осуществления образовательного процесса, их адресов, назначения, режима работы и ответственных специалистов

	18. 
	Сведения об образовательном учреждении / Электронные образовательные ресурсы
	Об электронном каталоге изданий, содержащихся в фонде библиотеки ООУ
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Размещается каталог в электронном виде с указанием автора, названия, издательства, года выпуска, количество экземпляров издания

	19. 
	Сведения об образовательном учреждении / Электронные образовательные ресурсы
	Об электронных образовательных ресурсах
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Перечень электронных образовательных ресурсов, представленный в двух подразделах: для обучающихся; для учителей. В качестве электронных образовательных ресурсов могут быть ссылки на материалы в сети Интернет, методические материалы, тренировочные упражнения, презентации и т.п. 

	20. 
	Сведения об образовательном учреждении / Сведения о приеме
	Информация о поступлении в школу
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	

	21. 
	Сведения об образовательном учреждении / Финансово-хозяйственная деятельность
	О поступлении и расходовании финансовых и материальных средств по итогам финансового года
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	

	22. 
	Сведения об образовательном учреждении / Финансово-хозяйственная деятельность
	Бюджетная смета ООУ / План финансово-хозяйственной деятельности на 2012 год
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	23. 
	Документы
	Устав
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	

	24. 
	Документы
	Программа развития ООУ
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Утверждена приказом руководителя ООУ

	25. 
	Документы
	Порядок оказания платных образовательных услуг
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Ссылка на данный документ дублируется в соответствующем разделе и в разделе «Документы»

	26. 
	Документы
	Отчет о результатах самообследования деятельности образовательного учреждения в 2011-2012 учебном году
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	27. 
	Документы
	Публичный отчет о деятельности ООУ в 2011-2012 учебном году
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	28. 
	Документы
	Лицензия (с приложениями)
	Cсылка на PDF
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	29. 
	Документы
	Свидетельство о государственной аккредитации
	Cсылка на PDF
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	30. 
	Документы
	Образовательная программа НОО
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	31. 
	Документы
	Образовательная программа для всех ступеней обучения
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»

	32. 
	Документы
	Бюджетная смета ООУ / План финансово-хозяйственной деятельности на 2012 год
	Cсылка на HTML-страницу/документ в формате *doc
	Ссылка на данный документ размещается в соответствующем разделе и дублируется в разделе «Документы»
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